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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛЕНИНГРАДСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От   23.09.15



          



    №  272-p
  станица  Ленинградская

О назначении ответственных лиц
Во исполнение Договора от 11 января 2013 года № 43-1834 «Об обмене электронными документами» между администрацией Ленинградского сельского поселения Ленинградского района и Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю, для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов при обмене информацией между администрацией Ленинградского сельского поселения Ленинградского района и  Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю:
1.Наделить правом электронной цифровой подписи следующих сотрудников:

-Сидак Николай Иванович, глава Ленинградского сельского поселения Ленинградского района;
-Мищенко Галина Васильевна, заместитель главы поселения по финансам, экономике, земельным и имущественным вопросам администрации Ленинградского сельского поселения;

-Передириев Антон Геннадьевич, начальник финансового отдела администрации Ленинградского сельского поселения;
-Манжилевская Лилия Витальевна, директор муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия Ленинградского сельского поселения».
2.Возложить функции и обязанности администратора автоматизи-рованного рабочего места обмена электронными документами по организации и обеспечению бесперебойной эксплуатации программно-технических средств, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, хранению и учету электронных документов на начальника финансового отдела администрации Ленинградского сельского поселения Передириева Антона Геннадьевича, наделить его соответствующими правами и полномочиями.

3.Возложить функции и обязанности оператора автоматизированного рабочего места обмена электронными документами по формированию, отправке и получению, проверке электронных документов на ведущего специалиста муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия Ленинградского сельского поселения» Андрющенко Елену Анатольевну, наделить ее соответствующими правами и полномочиями.

4.Начальнику финансового отдела администрации Ленинградского сельского поселения Передириеву Антону Геннадьевичу провести инструктаж указанных в пункте 3 сотрудников и ознакомить под роспись с Правилами электронного документооборота в информационной системе Федерального казначейства (Приложение № 1 к договору от 11 января 2013 года № 43-1834 «Об обмене электронными документами») и Регламентом по организации обмена электронными документами (Приложение № 2 к договору от 11 января 2013 года № 43-1834 «Об обмене электронными документами»).
5.Назначенные в пунктах 1 ‑ 3 настоящего распоряжения сотрудники несут персональную ответственность за:

-сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между Отделением № 34 Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю и администрацией Ленинградского сельского поселения Ленинградского района;

-сохранение в тайне закрытых ключей электронно-цифровой подписи (ЭЦП) и иной ключевой информации;

-соблюдение правил эксплуатации средств автоматического рабочего места системы удаленного финансового документооборота (АРМ СУФД) и средств электронной цифровой подписи.

6.Копию настоящего распоряжения представить в Управление Федерального Казначейства по Краснодарскому краю.

7.Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
8.Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Глава Ленинградского сельского поселения

Ленинградского района                                                                             Н.И. Сидак       

